Zakladni Skola sgt.J.C. Kluttze a Materska $kola Kovarska

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval, schvalil: Ing. Gabriel Balaz, feditel skoly
Spisovy znak 106
Skarta¢ni znak A 5 (po ukon&eni platnosti)
Pedagogicka rada projednala dne 26.8.2021
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2021
Smérnice nabyva Gcinnosti ode dne: 1.9.2021

Zmény ve smérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoii soucést tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zdkladnim stiednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly pro
Skolské zatizeni $kolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti
organizaéniho tadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické
pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodi¢t s timto fadem provedou
vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydéana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou U€innosti,

- vzniké na dobu neurcitou.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina tvofi ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupent mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné.
SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od §kolniho vyu¢ovani.
Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové ¢innosti, odpo¢inku a rekreace zaki, Eastedné také
dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro Géastniky prvniho stupné zékladni §koly. K pravidelné denni
dochazce mohou byt piijati ve vyjimeénych piipadech i Gi¢astnici druhého stupné zékladni §koly. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou ucastnit i zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do
druziny. Druzina mtze vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna.

r wr

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti, zaku, studentu a jejich zakonnych zastupcu ve
$kole nebo Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi

pracovniky

1.1.Ugastnici jsou povinni




a) fadné dochazet do skolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny $koly a Skolského zafizeni k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki skoly a Skolského zatizeni vydané v souladu s pravnimi
ptedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat $kolské zatizeni o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na pribéh vzdelavani,

e) dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat Skolskému zatizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné pro
priabéh vzdeélavani nebo bezpecnost zaka, a zmény v téchto tdajich.

1.2. Ucastnik se ve 8kolni druziné chova sluiné k dosp&lym i jinym Z4kam $koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovniki, dodrzuje Skolni fad skoly a odbornych uc¢eben. Chova se tak,
aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Ucastnik chodi do $kolni druziny pravidelné a véas, Gicastni se viech organizovanych &innosti.
Dochéazka do skolni druziny je pro pfihlasené zaky povinna. Odhlésit se mize vzdy ke konci pololeti.

1.4. Utastnik chodi vhodné a &ist& upraven a oblegen, s ohledem na planované &innosti.
1.5. Ugastnik udrzuje prostory $kolni druZiny v &istoté a pofadku, chrani majetek pred poskozenim.

1.6. Pied ukoncenim cinnosti druziny Zaci z bezpecnostnich diivodii neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci zlstavaji ve skole jen se svolenim vyucujicich a pod

jejich dohledem.

1.7. Ucastnici chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych
latek).

1.8. Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti zaka nejpozdéji do 3 kalendainich
dnti od pocatku nepfitomnosti zdka. Odchod zaka pfed stanovenou dobou je mozny pouze na zéklade
pisemné omluvy rodica.

1.9. Utastnik ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpoCinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi ptredpisy se vztahem k jeho pobytu a
¢innosti v druzing. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi
bez zbyte¢ného odkladu.

14. Utastnik nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

15. Zvlasteé hrubé slovni a umyslné fyzické itoky zaka viic¢i pracovnikiim druziny se vzdy povazuji za
zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

16. Pii poruseni povinnosti stanovenych timto skolnim fadem Ize podle zavaznosti poruseni zakovi ulozit:
a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) dutku tfidniho uditele,

c) datku teditele skoly.

Skola neprodlené oznami ulozeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym zptisobem Zakovi
a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace skoly.

2. Provoz a vnitini rezim $koly

PtihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky ¢.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpuisob evidence ucastnikt takto:




2.1. Ve skolni druziné je urcena jako vedouci zameéstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
piihlasovani a odhlasovani zakt, vybirani poplatkli, pfedavani informaci rodi¢lim, vyfizovani namétd a
stiznosti.

2.2. O zatazeni déti do Skolni druziny rozhoduje teditel Skoly.

2.3. Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi az prosinec a leden az
erven. Vyse tiplaty je stanovena predem na cely $kolni rok. Skola piijima platby v hotovosti. Pokud jsou
rodi¢e v prodleni s placenim, jednd s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym
zplsobem je pisemn¢ upozorni na jejich povinnost.

2.4. Uplata mize byt sniZena nebo prominuta

a) ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je ptijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) tcastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci ndlezi zvyseni piispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik sveéfeny do pestounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpoie

a tuto skuteCnost prokaze rediteli.

Bliz8i podminky pro snizeni nebo prominuti Gplaty jsou stanoveny zvlastni smérnici Skoly.

2.5. Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka $kolni druziny o tom uvédomi feditele
Skoly nejpozdéji do jednoho mésice — k termintim 30.9. a 31.1. Reditel §koly miiZze rozhodnout o
ptipadném vylouceni zéka ze Skolni druziny.

2.6. Po projednani se ztizovatelem se ¢innost v dob¢ vSech prazdnin prerusuje.

2.7. Rodice nebo jini zakonni zastupci zaka piihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sd€li druziné
rozsah dochazky zaka a zplsob odchodu zaka z druziny; tyto udaje jsou zaznamenany na zapisnim
listku. Omluvu nepfitomnosti zéka v druziné, odchylky od dochazky Zéka nebo pokud ma zak odejit ze
SD jinak ¢i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sd€li rodice tuto skutecnost

druzing pisemn¢. Pfedem znamou neptitomnost zaka v druzin€¢ zakonny zastupce oznami pisemne.

2.8. V dochazkovém sesité (tiidni knize,...) je zaznamenavan piichod Zzéka do SD, odchod jen pokud se
udaj 1i8i od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

2.9. PrihlaSovani a odhlasovani zakt ze SD je provadéno na zakladé€ pisemnych zadosti rodict zaka.

2.10 . Organizace ¢innosti

2.10.1. Provozni doba SD je od 6:30 do 15:30 hodin.
Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddéleni je piizptisoben dopravni obsluznosti v obci.

2.10.2. Provoz SD koné¢i v 15:30 hodin. Pii nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodice Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD,
pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody s obecnim Uradem kontaktuje pracovnika obecniho tGradu,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) pozada o pomoc Policii CR,

2.10.3. Cinnost SD probihéd v mistnostech SD, v okoli Skoly, v télocviéné, na hfistich, prirodé v blizkosti
Skoly.

2.10.4. Oddéleni se naplniuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd na pedagogického pracovnika s ohledem na
druh vykonavané ¢innosti ucastnikti, zejména s ohledem na jejich bezpec¢nost takto:



a) pii b&zné innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli $koly s béznym
dopravnim provozem, max. 30 déti,

b) pfi organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci vychovatelka

s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce véetn€ poctu doprovazejicich osob.

2.10.5. Do 8kolni druziny ptichazeji ti€astnici po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelek. Pokud
ostatni tfidy kon¢i pozdé&ji, pfeda castniky vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, ktera vyucovala
posledni hodinu.

2.10.6. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢&innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky $kolni druziny.

2.10.7. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména formou

odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych c¢innosti, pfipravou na vyucovani.

- Odpocinkové &innosti - maji odstranit unavu, zafazuji se nejcastéji po obéd¢, popi. rano pro zaky,
kteti brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na koberci, klidové hry a klidné
zajmove ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni CcCinnosti - slouzi k regeneraci sil, pievazuje v nich odpocinek aktivni
s naro¢néjSimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zdajmové dinnosti - rozvijeji osobnost uUcCastnika, umoziuji zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netspéchii i dal$i rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontdnni aktivitu.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, zabavné
procvi¢ovani uciva formou didaktickych her (vCetné feSeni problémi), ovéfovani a upevinovani
Skolnich poznatki v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich Cinnostech; ziskdvdni dalSich
dopliiujicich poznatkii pii prab&zné ¢innosti SD (napt. vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou
a Casopisy).

2.10.8. Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat i zaci nezafazeni do druziny, pokud se této Cinnosti
neucastni plny pocet ucastnikli zafazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

2.10.9. V dobé fadnych prazdnin v pritbéhu $kolniho roku neni provoz SD zajistén.

2.10.10. V dob& mimotadnych prazdnin nebo mimotfadného volna je ¢innost Skolni druziny zaji$téna, s
ptipadnym omezenim podle pokynti hygienika.

2.10.11. Rodice a dalsi navitévnici do uéeben SD nevstupuiji.

2.10.12. Pii postupnych odchodech tcastnikd z jednotlivych oddéleni domd, je mozné spojit Cinnost
oddéleni v dobé, kdy pocet zaku v takto spojenych odd€lenich je max. 30. Stejné€ tak se postupuje pfi
spojovani ¢innosti, kdy kazdé odde€leni vykonava jinou ¢innost — zajmovou, relaxa¢ni apod.

2.10.13. Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
naivodni strance piehledu vychovné vzd€lavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera obsahuje
¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity.

3. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi ucastniku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pi‘ed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

3.1. Vsichni G¢astnici se chovaji pfi pobytu ve skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Ugastnikiim neni v dob& mimo vyucovani dovoleno zdrzovat se v prostorach koly,
pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptisobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
b&hem pobytu ucastnikli ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi akci poradané Skolou ucastnici hlasi
ihned vychovatelce, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni ucCastnikii v prvni hodin¢ Skolniho roku a
dodate¢né pouceni ucastniki, ktefi pii prvni hoding€ chybéli. O pouceni ucastniki provede vychovatelka
zaznam do tfidni knihy.



3.2. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni ptihlizet
k zakladnim fyziologickym potiebam déti, zakd a G¢astnikti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti

a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi  praci a
protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych  schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji
zdravotni stav ucastnikli a v pfipadé nahlého onemocnéni ucastnika informuji bez zbyte¢nych pratahii
vedeni Skoly a rodice postiZzeného ucastnika. Nemocny t¢astnik miize byt odeslan k Iékarskému vySetieni
¢i oSetteni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany v zdkovské
knizce tyto daje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla rodici do zaméstnani a domi, adresu a jméno
osetfujiciho 1ékare.

Pii trazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni i¢astnika 1ékafem. Uraz
ihned hlasi vedeni skoly a vyplni zaznam do knihy traz, ptfipadné vyplni pfedepsané formulaie. OSetfeni
a vyplnéni zaznama zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

3.4. Pedagogicti a provozni pracovnici §koly nesmi ucastniky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé
osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola odpovida za
ucastniky v dobé dané rozvrhem c¢innosti druziny.

3.5. Bezpecnost a ochranu zdravi Gcastnikil pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciuje
vzdélavani zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem $koly - pedagogickym pracovnikem.

3.6. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji ¢innost
vyuziva odborné ucebny (napf. télocvic¢na, keramicka dilna...), fidi se pfislusnymi fady pro tyto ucebny.
Zéci piihlaseni do SD jsou poudeni o BOZP a ziznam o pouleni je uveden v tfidnich knihach
jednotlivych oddéleni.

4. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo §kolského zaFizeni ze strany uéastniki.

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku ucastniki, ucitelti ¢i jinych
0sob ucastnikem je vyzadovana thrada od rodi¢t Gcastnika, ktery poSkozeni zpusobil. Pfi zavazn&jsi
$kodé nebo nemoznosti vyfesit ndhradu $kody srodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné
organim socialni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené svému tfidnimu uciteli. UCastnici dbaji na dostatecné zajiSténi
svych véci.

4.3. Do SD ugastnici nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do $koly nenosi. Hodinky, $perky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich divodi a
na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

4.4. Ucastnici a zaméstnanci Skoly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

4.5. Utastnici jsou povinni fadné pe¢ovat o takto proptijéeny majetek Skoly, ochrafiovat jej pred ztratou a
poskozenim.

4.6. Pi nahlaseni kradeze ucastnikem se 0 udalosti potidi zdznam na zaklade vypovédi poskozeného. Véc

se preda organim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddé€leni Policie CR), nebo
ucastnik bude poucen, ze ma tuto moznost

5. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani zaka a studentu.




5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani GcCastnika ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladni Skole, t.j. ud€lovani napomenuti, datky tfidniho uditele, datky feditele Skoly, klasifikace
sniZzenou znamkou z chovani na vysveédceni.

5.2. Pokud ucastnik naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost $kolni druziny, mize byt rozhodnutim
teditele z druziny vylouden. Reditel mize rozhodnout o vyloudeni téastnika ze SD, pokud tento uéastnik
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a potradek, ohrozuje zdravi a bezpec¢nost
ostatnich, dlouhodobé& svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv1asts zavaznych divodi.

6. Dokumentace

6.1. V druzin€ se vede tato dokumentace:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)

evidence pfijatych ucastnikti (napf. zapisové listky pro uCastniky, ktefi jsou ptihlaSeni k
pravidelné dochazce),

pisemné piihlasky ucastnikii; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti ucastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tc¢astnika z druziny.

tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky
ucastniku,

celoro¢ni plan ¢innosti.

ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

vnitini ad $kolni druziny, rozvrh ¢innosti,

knihu urazt a zaznamy o trazech déti, zakt a studentt,

7. Zavérefna ustanoveni

1.

2.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdirnim organem S$koly povéten
zameéstnanec: Jarmila Cmuntova.
Smeérnice nabyva G¢innosti dne: 1.9.2021.

V Kovarské dne 26.8.2021

Ing. Gabriel Balaz, Ph.D.
feditel Skoly



